
 

 محاسبه و تنظيم كارانه مراكز بهداشتي درمانيفرآيند 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

  
 
 
 

 بله

 محاسبه ميزان كارانه هر مركز

 محيطيمحاسبه ميزان كارانه پرسنل مراكز

 مدير شبكهارائه به

 تنظيم ليست نهايي

 خير

 رفع اشكال

 بله

 خير
 اصلاح

 آيا درصد پيشنهادي صحيح مي باشد؟

 ارائه درصد پيشنهادي پس از پايان هر فصل توسط مسوولين مراكز

آيا توسط مدير شبكه مورد 
 تائيد است؟

 ارائه به امور مالي



 

 پرسنل ستاديفرآيند محاسبه و تنظيم كارانه 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 دريافت درصد پيشنهادي به صورت فصلي

 بله

 محاسبه ميزان كل كارانه ستاد

 تنظيم ليست كارانه

 جهت بررسي شبكهارائه به مدير

 خير

 جهت اصلاح پيگيري

 تنظيم ليست نهايي

 بله

 اصلاح كارانه ها خير

 ارسال نامه به واحدها جهت ارائه درصدپيشنهادي

 پيشنهادي صحيح مي باشد؟ ايا درصد

 آيا مورد تائيد شبكه مي باشد؟

 ارائه به امور مالي



 

 به قراردادهاي پرسنل بيمه روستايي و تفاهم نامه پرسنل طرحي فرآيند پيگيري امور مربوط
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ارسال به كارگزيني

 بهداشتي دانشگاهارسال به معاونت 

 ن محترم بهداشتي دانشگاهتأئيد توسط معاو

 )نسخه4در(عقد قرارداد و تنظيم تفاهم نامه

 بله

 اصلاح خير

 در ابتداي سال مدير شبكه ارائه ليست پرسنل قراردادي و طرحي برنامه پزشك خانواده به

 گرفت؟ آيا مورد تائيد مدير شبكه قرار

 ارسال به گزينش دانشگاه ارسال به امور مالي شبكه

بايگاني در پرونده 
 شخصي

 تحويل به اشخاص



 

 طبق مقررات ها جهت پرداخت حقوق ارائه گزارش عملكرد پزشكان و ماما
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 بله  

 

 محاسبه دريافتي پرسنل

 اليدستور پرداخت به امور م

 بله

 خير

 اصلاح

پيگيري جهت 
 پرداخت

 تهيه ليست پرسنل تيم سلامت

 آيا مورد تائيد مدير شبكه مي باشد ؟

واريز به حساب 
 پرسنل

 ؟پرداخت انجام شدآيا

 خير



 

 امه پزشك خانوادهپايش برنفرآيند 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 انجام پايش توسط واحد گسترش و ساير واحدها در ماه اول هر فصل

 جمع آوري نمرات پايش

 جمع بندي نمرات

 محاسبه نمره نهايي پايش

 جمع آوري گزارشات پايش

 پسخوراند پايش هاي انجام شدهتهيه 

 )كارانه( تهيه ليست پرسنل تيم سلامت

 اصلاح

 بله

 خير

 تنظيم نامه جهت انجام پايش برنامه پزشك خانواده و بيمه روستايي توسط واحدهاي فني

 ارسال گزارشات به مراكز-
 بايگاني در واحد گسترش-

 ؟آيا مورد تائيد مدير شبكه مي باشد

 پيگيري پرداخت از امور مالي



 

 پيگيري امور مربوط به قراردادهاي داروخانه هاي خصوصي
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 تنظيم قرارداد

 امضاء طرفين قرارداد

 صورتحساب در امور مالي جهت پرداختيك نسخه بايگاني 
 و يك نسخه در واحد گسترشداروخانه ها

 )از طريق امور مالي( ارسال به معاونت توسعه جهت تأئيد قراردادپيگيري جهت

 تحويل به امور مالي

 ؟قرار گرفتآيا مورد تاييد

 بله

 اصلاح

 رداد داروخانهدعوت از موسسين داروخانه ها جهت انعقاد قرا

 ارائه يك نسخه به مسئول فني داروخانه

ارسال به معاونت بهداشتي جهت 
 تأئيد قرارداد

 خير

 تأئيد قرارداد



 

 ش مجازي آموزجهت شركت پزشكان در برنامه پيگيري فرآيند  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 خير

 تأكيد جهت شركت در آموزش مجازي

 بله

 پزشكان بهه گواهي مربوطه ئارا
 )ونت بهداشتيارسالي از معا(

 بله

 خير

 بله

 اطلاع رساني تاريخ آزمون به پزشكان

 آيا پزشكان در آزمون شركت نموده اند؟

آيا نمره قبولي را 
 كسب نموده اند؟

عدم دريافت امتياز آموزش مجازي 
 در چك ليست پايش فصلي

آيا در آزمون 
مجازي شركت 

 نموده اند؟
 خير

دريافت امتياز آموزش مجازي در 
 چك ليست پايش فصلي

 ثبت نام پزشكان خانواده در سايت



 

 پزشكان و ماماها طبق دستورالعمل در ابتداي سال يمحاسبه ماندگارفرآيند 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 محاسبه مبلغ طبق دستورالعمل ماندگاري

 داشتن سابقه اشتغال بكار در برنامه پزشك خانواده
 )ي كه خارج از شبكه البرز فعاليت داشته انددريافت گواهي جهت افراد(

اعمال در فرمول دريافتي پزشكان 
 و ماماها



 

 و مرخصي پرسنل پزشك خانواده جهت پرداخت عيدي ليست ارائهفرآيند 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 محاسبه مدت فعاليت در طي سال

  جهت تخصص اعتبارشتيبهداارائه ليست به معاونت

  تخصيص اعتبار

 ارائه ليست به امور مالي

 استخراج ليست پرسنل قراردادي پزشك خانواده

پيگيري جهت پرداخت 
 از امور مالي



 

 تكميل فرم اجراي داده هاي برنامه پزشك خانوادهفرآيند 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

از مراكـز  برنامـه پزشـك خـانواده     و آمار جمعيت اول سال يدريافت آمار فصل-
 بهداشتي درماني مجري 

 : آمار فصلي از دريافت 
 اسناد  پزشكي  -
 امور مالي -
 بهداشت خانواده -

 مربوطه تكميل فرم

 بله

 خير

 رفع اشكال

دريافت ) از مراكز(پيگيري جهت دريافت اطلاعات جمعيتي اول سال 
 )از مراكز و واحدها(آمار فصلي

آيا آمارهاي دريافتي صحيح 
 ؟استخراج شده اند

 ارسال به معاونت بهداشتي



 

 پيگيري و تأمين نيروي انساني مورد نياز واحدهاي تابعهفرآيند 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 نهاييتنظيم ليست

 ارسال به معاونت بهداشتي

 تأمين نيرو از معاونت بهداشتي

 تلفني جهت تامين نيرو پيگيري

 بله

 اصلاح
 خير

 جمع آوري ليست نيروهاي موردنياز از واحدهاي ستادي

آيا موردتائيد مدير شبكه 
 مي باشد؟

توزيع نيرو در شهرستان با هماهنگي واحدهاي 
 مربوطه



 

 HNISورود اطلاعات فرآيند 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 : هايجمع آوري داده ها از واحد
 )گسترش-آمار-محيط – بيماريها -مدارس( 

 :توسط واحد گسترش در سايتوارد كردن اطلاعات 
 )بيماريها – محيط – گسترش( 

پيگيري جهت وارد كردن 
 واحد آمارتوسط اطلاعات 

 ورود اطلاعات توسط آمار

 ارسال به واحد هاي مربوطه

 تهيه فرمهاي مربوط جهت جمع آوري اطلاعات از واحدها

 HNISتكميل فاز اول



 

 شركت پرسنل تيم سلامت در كلاسهاي آموزشي فرآيند

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 خير

رفع اشكال در 
واحد مربوطه

 بله

ارسال به كارگزيني 
جهت اعلام به اداره 
 بيمه خدمات درماني

دريافت ليست شركت كنندگان در كلاس آموزشي از واحدهاي 
 وطهمرب

آيا ليست شركت كنندگان 
 صحيح تكميل شده است؟


